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 مقدمه: 

پیاده سازی شده است.   طلوع  CRMبر بستر    فروشیاربا توجه به اینکه نرم افزار یکپارچه مالی  

واصولا در برنامه های یکپارچه صرفا یک بانک اطلاعاتی وجود دارد و کلیه اطلاعات در قسمت های  

مختلف قابل استفاده می باشد و نیازی به ایجاد حساب جدید در قسمت مالی برنامه نیست.و تمامی 

به طور اتوماتیک دارای حساب تفضیل در بخش مالی می شوند.همچنین     CRMمشتریان در بخش  

برای جلوگیری از شلوغی بی جهت در بخش مالی سایر نقش های به غیر از مشتری و تامین کننده که 

به طور اتوماتیک دارای حساب تفضیل می شوند مابقی به صورت اختیاری در صورت لزوم توسط خود  

 ال می شود. کاربر حساب تفضیل شان فع

برای شروع کار با بخش حسابداری و خزانه لازم است ابتدا بخش های زیر را بدقت مطالعه نموده و  

 تنظیمات و تعریف های لازم را در ابتدای کار داشته باشید. 
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 تعريف سال مالی : 

در نرم افزار یکپارچه مالی طلوع در قسمت اطلاعات پایه با انتخاب سال مالی لیست سال های مالی  

 می توانید یک سال مالی جدید را تعریف و تأیید کنید.  " + "قابل مشاهده می باشد با کلیک روی 
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 کدينگ حساب : 

طلوع مالی  یکپارچه  افزار  نرم  به  ،  در  حساب  پیشنهادی  گروه کدینگ  سطح  در  اتوماتیک  طور 

حساب کل ، حساب معین و حساب تفضیل به طور شناوردر ردیف های خود تعریف شده است    حساب، 

که کاربر می تواند بر اساس نیاز خود در خصوص حذف یا تغییر عنوان و یا اضافه کردن حساب در کلیه 

 سطوح اقدام کند. 
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 تعريف اشخاص و شرکت ها )حقیقی و حقوقی (: 

)مدیریت ارتباط با مشتریان( پیاده   CRMبا توجه به اینکه نرم افزار یکپارچه مالی طلوع بر بستر  

سازی شده است. لذا ورود اطلاعات اشخاص و شرکت ها به صورت جامع و حرفه ای از ملزومات این  

 سیستم می باشد.  

ه عبارت دیگر بانک اطلاعات افراد و شرکت ها به صورت حقیقی و حقوقی و به صورت گروه بندی  ب

فرصت و مشتری قرار می گیرند و بانک اطلاعات افراد و شرکت ها کلیه    شده در سه سطح سرنخ ، 

مین کنندگان ، مشاوران ، کارکنان و سایر را شامل می شود. به همین دلیل برای تمامی افراد و شرکت  أت

 های موجود در بانک حساب تفضیل ایجاد نمی شود. بلکه می توانیم کاملا به صورت مدیریت شده صرفا  

تا با شلوغی بیش از حد در    به افرادی که در سیستم گردش مالی دارند حساب تفضیل اختصاص دهیم. 

 بخش حسابداری مواجه نشویم. 

 

 تعريف حساب تفضیل براي شرکت ها و اشخاص : 

ایجاد می شود و برای سایر  بطور اتوماتیک برای کلیه مشتریان و تامین کنندگان حساب تفضیل  

  نقش ها می توانیم در جدول زیر هر نقش دلخواه را تفضیل پذیر کنیم. 
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یک شخص با هر نقشی را انتخاب و حساب تفضیل به وی با   ، چنین می توان در لیست اشخاص  هم

  یک عنوان دلخواه تخصیص داد. 
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 تعريف بانک و صندوق : 

لازم است در ابتدای شروع کار با برنامه حسابداری ، صندوق و حساب های بانکی در بخش 

  حسابداری قسمت صندوق یا حساب های بانکی تعریف شوند. 
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 تکمیلی می توان موجودی ابتدای دوره را هم تعریف کرد. که در بخش 

 

  به همین ترتیب صندوق و موجودی اول دوره هم تعریف می شود. 
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 ه : ـخزان

 شود.  چنین عملیات چک در این بخش انجام می کلیه دریافت ها و پرداخت ها و هم
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مربوطه  باز می شود و با انتخاب نوع رسید وجستجوی نام  طرف با کلیک روی رسید دریافت فرم  

حساب و انتخاب تاریخ مورد نظر وارد قسمت تکمیلی شده و اقلام رسید را اعم از نقدی ، واریزی و یا  

اد و سپس رسید پایین صفحه هر تعداد ردیف نیاز باشد ایج   "+"چک انتخاب و با کلیک روی علامت  

 را تأیید می کنید. 

 

 نکته قابل توجه اینکه  بعد از جستجو نام طرف حساب ، مانده حساب او نمایش داده می شود. * 
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  طور اتوماتیک ثبت می شود. ه ب ، که در این صورت سند این رسید
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 به همین ترتیب رسیدهای پرداختی نیز قابل ثبت شدن می باشد. 

از  در بخش دفتر چک و دفتر دسته چک می توانید   کلیه عملیات مربوط به چک های دریافتی 

مشتری یا چک های پرداختنی از دسته چک را مدیریت کنید. در قسمت استقرار می توانید چک های  

 نزد صندوق دریافتنی یا پرداختنی قبلی از دسته چک را در ابتدای شروع کار با نرم افزار ثبت کنید. 
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توانید از قسمت لیست چک های دریافتی چک مورد نظر را   می ، جهت وصول چک های دریافتی

  شدن چک را مشخص کنید. کلر انتخاب و با کلیک روی آیکون فنجان بالای صفحه نقد یا 
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می شوند و سند مربوطه بطور اتوماتیک ثبت می شود و چک  واریز به صندوق چک های نقد شده 

شده در لیست چک های در جریان وصول قرار می گیرند و از لیست چک های دریافتی  کلر های 

 حذف می شوند. 
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 تعريف شماره سريال دسته چک ها: 

نکته قابل توجه اینکه لازم است شماره سریال دسته چک ها را در بخش اطلاعات پایه قسمت دسته  

  و طبیعتا    چک یا سفته ثبت کنیم تا موقع خرج کردن چک از دسته چک کنترل های لازم انجام شود 

 قابل خرج کردن می باشند. ، فقط چک هایی که سریال آنها در سیستم هست 
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 صدور سند حسابداري : 

 از طریق فاکتور   .1

 از طریق خزانه )رسید دریافت / پرداخت یا وصول چک ( .2

  عادی )دستی ( .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 سند عادي )دستی (: 
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